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Licenciado

JUAN ALBERTO MIONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro Monzén Esquivel:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Ndmero
71-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 7-2018; correspondiente al

mes de febrero de 2018, para el cobro de mis honorarios presento Factura de Pequefio
Contribuyente, Serie B, No. 000003.

Actividades realizadas:

1. Apoyo en el control y registro de solicitudes ingresadas al departamento para el
apoyo de actividades artisticas.

2. Apoyo al seguimiento y resguardo de documentos recibidos
3. Apoyar en la generacién de documentos que faciliten la programacion y la puesta
en marcha de las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas,

culturales y financieras del departamento.

4. Apoyar la conformacion de expedientes que respalden la programacién, ejecucion
administrativa y financiera del Departamento.

5. Apoyar la gestion de procesos administrativos internos ante otros departamentos
de la institucidn.

6. Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interior de la Republica.

7. COtras actividades afines al contrato.



Resultados Obtenidos:

1. Se apoyé en el control y registro de las solicitudes que requieren apoyo en
actividades artisticas, formativas, culturales y de gestién en el Departamento, para
su posterior resguardo y seguimiento.

2, Se apoyd a la Secretaria del Departamento, en la gestion de procesos
administrativos internos ante otros departamentos de Ministerio.

3. 5Se apoyo en la recopilacion, recepcién y clasificacion de documentos enviados del
Departamento de Apoyo a la Creacidn a otros Departamentos del Ministerio.

4. Se apoyd en la redaccion de avales presupuestarios para la solicitud de
Resoluciones Administrativas que respalden la puesta en marcha de actividades
del Departamento.

5. Se apoyd en la creacion de una base de datos que contengan informacion exacta

sobre proyectos aprobados, para su posterior uso en la Direccién de Fomento de
las Artes,

6. Se apoy6 en la conformacién de expedientes de pago que respaldan las actividades
artisticas apoyadas.

Atentamente,

JAQUELIN LISBETH MONROY RAMIREZ DE TOP //,,f
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